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MPX GUÍA DE USO

Meritor Parts Xpress

CÓMO GUARDAR UN 
PEDIDO

Cómo:

1.	� Inicie sesión.

	�Descargue una de las plantillas facilitadas, introduzca su 
pedido, máx. 200 líneas.

	� NO cambie el nombre de la plantilla.

	�Seleccione cargar hoja de cálculo del pedido, haga clic 
en enviar, y se le redirigirá a la cesta.

2. 	�En el encabezado de su pedido, seleccione la dirección de
envío a desde el menú desplegable. Si tiene una nueva
ubicación de envió para un pedido de existencias, pídale
a su representante de atención al cliente que la añada a su
sistema primero.
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3.	� Añada su número de pedido.
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4.	� Seleccione la fecha de envío requerida que tiene que
concordar con su horario semanal de envío.

5. 	�Guarde el pedido.
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7.	� Vaya a pedidos guardados, seleccione el pedido con el
que desee proceder y haga clic en detalles.

6. 	�Recordar pedidos guardados mi cuenta - pedidos
guardados, página principal y finalice con envío del
pedido.

8. 	�Haga clic en editar pedido para hacer cualquier cambio
antes de enviar el pedido con normalidad.
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